
CURRICULUM VITAE 

.. ,. . . . . . ... 
INFORMAZIONI PERSONALI 

Cognome e Nome ODOARDI CLAUDIA 

Indirizzo 

Telefono 

E-mail 
PEC: 

Naziona lità 
Luogo e data di nascita 

Codice fiscale 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
A TEMPO INDETERMINATO 

Periodo 

Inquadramento contrattuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 

Principali mansioni e responsabilità 

Periodo 

Inquadramento contrattuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 

Principali mansioni e responsabilità 

Periodo 

Inquadramento conb·attuale 

Datore di lavoro 

Posizione 1i coperta 

Principali mansioni e responsabilità 

Periodo 

Inquadramento contra ttuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 

Principali mansioni e responsabilità 

Periodo 

Inquadramento contrattuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 

Prù1cipali mansioni e responsabilità 

Via dei Gelsomini 97 - 63100 - Ascoli Piceno (AP) 

3491430065 

eia udia.odoardi.ap@gmail.com 
eia udia.odoa rdi@i.ndirizzopec.com 
Italiana 
Ascoli Piceno, 16/07/1969 
DRDCLD69LS6A462E 

01/ 09/2015 - in corso 

Tempo ù1determinato 

llS Oumicomprensivo di Amandola (FM) 

Direttore dei servizi generali ed amministrativi 

Direzione ed organizzazione dcli' Ufficio di segreteria e del personale ammùùstrativo 
tecnico ed ausiliario, nonché istruzione, predisposizione e fom1alizzazione degli atti 
contabili, finanziari ed amm.i.Jù strativi delle Istituzioni Scolastiche con au tonomia 
operativa e responsabilità diretta. Consegnata rio dei beni mobili. 

01/09/2005 - 31/08/2015 

Tempo mdeterminato 

Is tituto Tec1ùco Commerciale e per Geometri "Umberto I" di Ascoli Piceno 

Direttore dei servizi generali ed amuùnis trativi 

Direzione ed orgaiùzzazione dcll' Ufficio di segreteria e del personale amm.i.Jùstrativo 
tec1ùco ed ausiliario, nonché istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti 
contabili, finanziari ed an"\llmùstrativi delle Istituzioni Scolastiche con au tonomia 
operativa e responsabilità d.i.J"etta. Consegnatario dei beni mobili 

01/02/2002 - 31/08/2005 

Tempo .i.J1determma to 

Istituto Temico Statale per Attivi tà Sociali "G. Mazzocclù" di 

Ascoli Piceno 

Diretto re dei servizi generali ed amnùnisb·ativi 

Direzione ed orgaiù zzazione dell' Ufficio di segreteria e del personaJe airrn1inistrativo 
tecnico ed ausiliario, non ché istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti 
con tabili, finanziari ed an1ll1Ìnistra tivi delle Istituzioni Scolastiche con autonomia 
operativa e responsabilità diretta. Consegnatario dei beni mobili 

01/09/2000 - 31/08/2002 

Tempo indeternùna to 

Istituto Scolastico Comprensivo d i Folignano Capoluogo (AP) 

Direttore dei servizi generali ed amministrativi 

Direzione ed organizzazione dell' Ufficio d i segreteria e del personale arnmmistrativo 
tecnico ed ausiliario, nonché istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti 
contabili, finai12iai·i ed amnùnist::rativi delle Istituzio1ù Scolas tiche con autonomia 
operativa e responsabilità diretta. Consegnatario dei beni mobili 

16/09/1996 - 31/08/2000 

Tempo indeterminato 

Direzione Didattica Statale di Folignano (AP) 

Responsabile Amministrativo 

Attività au"\llmù strativo-contabile. Inventari. Sevizi generali. Coordù1amento attività del 
personale AT A. 
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Periodo 

Inquadramento contrattuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 
Principali mansioni e responsabilità 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
A TEMPO DETERMINATO 

Periodo 

Inquadramento contrattuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 

PriJ1cipali mansioni e responsabilità 

Periodo 

Inquadramento contrattuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 

Prmcipali mansioni e responsabilità 

Periodo 

Inquadramento contra ttuale 

Datore di lavoro 

Posizione ricoperta 

Principali mansioni e responsabilità 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Periodo 

Scuola 
Titolo 

Votazione 

Periodo 
Is tituzione 
Tipologia 

Titolo 
Titolo deUa tesi 

Votazione 

Periodo 

Scuola 
Tipologia 

Titolo 
Votazione 

27/03/1996 - 15/09/1996 

Tempo indeterminato 

Mmistero dell'Economia e Finanze - Ragioneria Provmciale dello Stato di Ancona Via 
Pales tro 15 Ancona 
Assistente economico-finanziario 
Attività di natura contabile e amministrativa iJ1erente i contro lli sulle pubbliche 
amminish·azioni iJ1 particolar modo sui conseg:na ta1·i dei beni mobili dello stato, su i 
conti consuntivi e sugli alb·i atti sottopos ti al conb·ollo preventivo della ragioneria 
territoriale 

03/09/2015 - 31/08/2017 

Tempo determinato 

Istituto di Is truzione Superiore "G. Sacconi" di Ascoli Piceno 

Direttore amminish·ativo con iJ1carico aggiuntivo di REGGENZA 

Direzione ed organizzazione dell' Ufficio di segreteria e del personale amminis trativo 
tecnico ed ausiliario, nonché isb·uzione, predisposizione e fonnalizzazione degli atti 
contabili, finanziari ed amminis trativi de.Ile Istituzioni Scolastiche con autonomia 
operativa e responsabilità dire tta. Consegnatario dei beni mobili. 

01/ 10/2014 - 31/08/2015 

Tempo determinato 

Istituto di ls b·uzione Superiore "G. Sacconi" di Ascoli Piceno 

Direttore amminis b·ativo con incarico aggiuntivo di REGGENZA 

Direzione ed organizzazione dell' Ufficio di segreteria e del personale ammiJ1istrativo 
tecnico ed ausiliario, nond1é isb·uzione, predisposizione e formalizzazione degli atti 
contabili, finanziari ed amministrativi delle Istituzioni Scolastiche con autonomia 
operativa e responsabilità diretta. Consegnatario dei beni mobili 

13/09/2013 - 31/08/2014 

Tempo determil1ato 

Istituto di Istruzione Superiore "G. Sacconi" di Ascoli Piceno 

Direttore ammiJ1.istrativo con mcarico aggiuntivo di REGGENZA 

Direzione ed organizzazione deU' Ufficio di segreteria e del personale amministrativo 
tecnico ed a usiliario, nond1é is truzione, predisposizione e formalizzazione degli atti 
contabili, finanziari ed ammiJlis trativi delle Istituzioni Scolastiche con autonomia 
operativa e responsabilità diJ·etta. Consegnatario dei be1li mobili 

1988 

Is tituto Tecnico Commerciale "Um berto l" di Ascoli Piceno 
Diploma di Ragioneria 

52/60 

1997 
U1liversità Poi.i tecnica delle Marche di Ancona 
Laurea vecd lio ordiJ1amento 
Economia e commercio 
" Il diritto di accesso alla doc11111eufnzio11e n111111 inistrativa. Casi gi11risprude11 ziali" 
108 / 110 

2016 

Università Telema tica Pegaso 
Master di 2° livello CFU 60 - 1500 ore 

"Dirillo n111111 i11is frntivo" 

27/30 
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CORSI DI FORMAZION E 
FREQUENTATI 

Periodo 

Scuola 
Tipologia 

Titolo 

Per iod o 
Ente 
O re 

Titolo 

2016 

IMT Alti Studi Lucca tram ite Forme] 
Corso d i alta formazione - n. 40 or 
"Cli str111ne11ti fi 11n11zinri del/' U11io11e E11ropen 

24/09/2016 
Liceo Scientifico " B. Rosetti" Re te A urora 
7 

"Ln gestione dei PON - Orgnnizznre unn corretta gestio11e dei PON FSE-FESR" 

Period o 23/09/2016 
En te 
Ore 
Titolo 

Period o 
Ente 
Ore 

Tito lo 

COMPETENZE PERSONALI 

Competenze COMUNICATIVE 

Competenze ORGANIZZATIVE E GESTIONALI 

Italiascuola- Ancona 
7 
"Codice dei contrntti e scuole: cnsi applicativi e con tratti tipici" 

03/06/2016 
Fnada - Anqua p 

4 

" Le riforme i11 iti11ere e quelle 1:11 attuazione: verso II n 1111ovo ordinamento rlelln 
repubblica, In buonn scuola ed il rinnovmuen.to delle a11L111inistrazioni pubbliche" 

COMPRENSIONE PARLATO 
Lingue 

Produzione Produzione 
straniere Ascolto Lettura Intera zio SCRITTA 

nn ORALE 

Francese A2 A2 A2 A2 A2 

Inglese B2 B2 B2 B2 B2 

A2 Francese: sostenuto in data 01/07/1992 esame triennale di lingua francese presso 
!"Università degli Studi di Ancona; 

B2 inglese: possiede la Certificazione di lingua inglese di livello B2 (QCER) consegui ta 
il 02/04/2016 presso I' Università Telema tica Pegaso. 

Buona capacità di comwùcazione, di inserimen to in gruppi di lavoro e d i 
colJaborazione. Ha frequentato corsi su lJa comwù cazione efficace e sull'ascolto attivo e 
si è dedicata alJo s tudio delle tematiche relazionali e leadership. 

Capacità di coordin amen to ed organizzazione del personale con senso della 
pian ificazione e con buona atti tud ine alla gestione di progetti. Competenze acquisite 
grazie all'esperienza lavorativa quo tidiana e agli ul teriori incarichi: 

Coordinatore del p rogetto "English 4 you" a.s . 2015/16 cod . Sifo1m n. 192039 - 115 
Omnicomprensivo di Amandola; 

Attiv ità di Tu tor Es terno nell'am bito del progetto "English 4 you" a.s. 2015/16 cod. 
Siform 192022 - IIS G. Sacconi di Ascoli Piceno; 

Di.rettore EBCL (European Business Competence Licence) Italia - Test Center IIS 
Onmicomprensivo d i Am andola (FM) qualifica ottenu ta con il soste11imen to di esame il 
22/03/2016. 

Competenze lNFORMATICHE Conoscenza degli s tmmen ti digitali e mu lLi.mediali; utilizzo dei pacchetto applicativo 
Office. Conseguimento della paten te ECDL Standard (7 mod uli) da AICA in data 
15/03/2016 n. IT ATA 500039; Conoscenza del pacchetto applicativo lnps "Nuova pass 
web" appositam en te fo rmata dalJ'USR Marche nel 2015. 

PATENTE AUTO Patente B 

PUBBLICAZIONI 1. Rivista: RAS _ Rassegna dell'au tonomia scolastica, (Regis trazione Tribunale di 
Rom a n 4587 del 22/9/87; ISSN 1972-8999) ANNO XXXV N. 6, novembre 2016 "/ 
comportamenti fatt11nli dopo In stipula riel contratto _Osservanza secondo la procedura di 
evidenza pubblica" . 

2. Rivista: RAS _ Rassegna dell'autonomia scolastica, (Registrazione Tribu nale di 
Rom a n 4587 del 22/9/87, ISSN 1972-8999) ANNO XXXV N. 7, dicem bre 2016 "Ln 
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ATIIVITA' DI FORMATORE 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

proposta di aggùuficazione". 

3. Rivis ta : RAS_ Rassegna dell'au ton omia scolastica, (Regish·azione Tribunale di 
Roma n 4587 del 22/9/87; ISSN 1972-8999) ANNO XXXVI N. 1, mesi di 
gennaio/febbraio 2017 "L'esclusione a11to111atica delle offerte anomale" . 

Inserita nel gruppo di "esp erti" fo rmatori sulla tematica Acq11isizio11e rii beni e servizi 
nominata dal MlUR con decreto prot. N. 599 del 29/07/2015 per l'erogazione della 
formazione ai Dirigenti Scolas tici e Direttori s.g.a. nell'ambito delle attivi tà del progetto 
nazionale di fo rmazione " Io Conto". 

Ha svolto le seguenti attiv ità di formazione come relatrice esperta nella materia 
Acq11isizio11e rii be11i e servizi nell'am bito del progetto MIUR "lo Conto" rivolto ai DSGA e 
ai Dirigenti Scolastici, con i seguenti incarichi: 

Istituto scolastico Estremi incarico Ore da i11cnrico 
che ha conferito 
l'incarico 
ITC"A. Nota prot. n. N. 24 ore di fom1atrice in vari Istituti delle 
GENTILI" di 3885 del province di AP, FM e MC. 
Macera ta 30/09/2015 
llS "V0TERRA - Nota prot. n. N. 42 ore di formatrice in vari Istituti delle 
ELIA" di Ancona 7435/C12 del province del Veneto e dell'Emilia Romagna 

14/10/2015 

Nelle seguenti giorna te: 

01 / 10/2015 6 ore Porto Sant'Elpidio (FM) - IlS " L. Einaudi" 
22/10/2015 6 ore Macerata - ITCG "A. Gentili" 
28/10/2015 6 ore Macerata - ITCG "A. Gentili" 
10/11/2015 6 ore Mestre (VE) - Istituto Tecnico "C. Zuccante" 
11/11/2015 6 ore Mestre (VE) - ls ti tuto Salesiano San Marco 
18/11/2015 6 ore Ascoli Piceno - IJS "C. Ulpiani" 
30/ 11/2015 6 ore Modena - Liceo "L. A. Muratori" 
10/ 12/2015 6 ore Bologna - Liceo Scienti fico "N. Copernico" 
16/12/2015 6 ore Cesena - Liceo Oassico "V. Monti" 
19/01/2016 6 ore Castel San Pietro (BO) - 115 "B. Scaooi" 
20/ 01/ 2016 6 ore Ravenna - lSC "V. Randi'' 

Ha svolto le seguenti attività di formazione come relab·ice nella materia Orgm1izzazio11e 
riel/a segreteria digitale nell'ambito del Master di Segreteria digitale o rganizzato dal 
gruppo Spaggiari (incarico del 18/10/2016) in collaborazione con Fnada/ Anquap 
rivolto a i DSGA e agli assistenti anmùnistrativi della scuola, nelle seguenti giornate: 

10/10/2016 2 ore Vasto Cl- - 115 "L. Einaudi" 
14/10 2016 2 ore Macerata - ITAS Matteo Ricci 

Ha svolto la seguente attività di formazione presso lo snodo formativo territoriale 
lPSSAR " Buscemi" di San Benedetto del Tronto (AP) nell'an1bito della formazione 
"DSGA e PNSD a scuola" r ivolto ai DSGA (incarico prot. n. 411 del 19/01 /2017) nelle 
seguenti giornate: 

30/01/2017 9 ore Modulo 5 : Amministrazione trasparente, Albo on 
03/02/2017 li.ne, open data, rendiconto sociale, organizzazione 

del lavoro 

Ha svolto la seguen te attività cli fo rmazione presso lo snodo fo rmativo territoriale TTC 
"A. GENTILI" di Macera ta (AP) nell'ambito delJa formazione "DSGA e PNSD a scuola" 
rivolto ai DSGA (incarico prot. n . 148 del 10/01/2017) nelle seguenti giornate: 

07/02/2017 4 ore La ges tione corretta della sezione amministrazione 
b·as arente e del!' Albo on li.ne 

Iscritta al!' Albo dei Collaboratori F0RMEZ PA con assegnazione del I livello di 
professionalità. 

Inecu-icata dall'USR Marche - Ufficio IV d i AP e FM per la rappresentanza in giudizio 
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deU' Amministrazione nelle cause d i lavoro di fronte al Giudice Ordinario, dall'arn10 
2015 a tutt'oggi. 

In possesso dell"' Attestnto di co111pi11to tiroci11io" rilasciato dal MEF nel 2015 in materia di 
Revisione Legale dei con ti ai sensi del D. Lgs. N. 39/2010 e del D.M. 25/06/2012 n. 146. 

!seri tta neU' Ele11co Regio,rnle della Regione Marche dei soggetti. in possesso delle 
competenze professionali certificate in relazione agli standard minimi di competenze 
per gli operatori delJe strutture formative accredita te rilascia ta dalla Regione Marche ai 
sensi del DGR n. 1071 del 19/09/2005. 

In possesso delJ' Abilitazione alle funzioni d i Ufficinle rii Riscossio11e (art. 5 della L. 
11/01/1951 n. 56) conseguita presso il Tribw1ale di Ascoli Piceno nella sessione di esami 
indetta con D.M. 18/02/1995 per l'anno 1995. 

Co11sapevole delle sa11zio11i pe,rnli, nel caso di rlichinrazio11i 11011 veritieri, di formazione o 11s0 di atti falsi, ric/1ia11rnte dnll'art. 76 del D. P.R. 11. 445/2000, dichiara 
che quanto soprn corrisponde a verità. Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 dichiara nltresì, di essere informata che i dnti personali raccolti saranno Imitati, anche co11 
stru111enti i11for111atici, esclusivamente 11e/l'a111bito del procedi111en to per il qunle la presente dichiamzio11e vie11e resa. 

Ascoli Piceno, 8 febbraio 2017 In fede firma digitale 

Claudia Odoardi 
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