CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONT PERSONALI

Cognome e Nome ODOARDI CLAUDIA

Indirizzo

Telefonoe

E-mail
PEC:
Nazionalita
Luogo e data di nascita
Codice fiscale

ESPERIENZA LAVORATIVA
A TEMPO INDETERMINATO

Periedo
Inquadramento contrattuale

Datore di lavoro

Posizione ricoperta

Principali mansioni e responsabilila

Periodo
Inquadramento contrattuale
Datore dilavore

Posizione ricoperta

Principali mansicni e responsabilita

Periodo
Inquadramento contrattuale

Datore di lavoro

Posizione ricoperta

Principali mansioni ¢ responsabilita

Periodo

Inquadramento contrattuale
Datore di lavoro

Posizicne ricoperta

Principali mansioni e responsabilita

TPeriodo
Inguadramento contrattuale
Datore di lavoro

Posizione ricoperta

Principali mansioni e responsabilita

Via dei Gelsomini 97 - 63100 - Ascoli Piceno (AP)
3491430065

claudia.cdeardiap@gmail.com
claudia.cdoardi@indirizzopec.com
ltaliana

Ascoli Piceno, 16/07 /1969
DRIDCLD6ILS6A462E

01/09/2015 - in corso
Tempo indeterminate

11S Omnicomprensive di Amandola (FM)

Direttore dei servizi gencrali ed amministrativi

Direzione ed organizzazione dell” Ufficio di segreteria e del personale amministrativo
tecnico ed ausiliario, nonché  istruzione, predisposizione ¢ formalizzazione degli att
contabili, finanziari ed amministrativi delle IsHtuzioni Scolastiche con autonomia
opcrativa e responsabilita diretta. Consegnatario dei beni mobili.

01/09/2005 - 31/08/2015

Tempo indeterminato

Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri “Umberto 17 di Ascoli Piceno
Dircttore dei servizi generali cd amminisirativi

Dirczione ed organizzazione dell” Ulfficio di segreteria e del personale amministrativo
tecnico ed ausiliario, nonché  istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti
contabili, finanziari ed amministrativi delle Istituzioni Scolastiche con autonomia
operativa e responsabilita diretta. Consegnatazio dei beni mobili

01/02/2002 - 31/08/2005

Tempo indeterminato

Istituto Teenico Statale per Attivita Sociali “G. Mazzecchi” di
Ascoli Piceno

Direttore dei servizi generali ed ammimistrativi

Direzione ed organizzazione dell” Ufficio di scgreteria e del personale amministrativeo
tecnico ed ausiliario, nenché istruzionc, predisposizione e formalizzazione degli atti
contabili, finanziari ed amministrativi delle Istituziord Scolastiche con autenomia
operativa e responsabilita dirctta. Consegnatario dei beni mobili

01/09/2000 - 31 /08 /2002

Tempo indeterminato

Istitute Scolastico Comprensive di Folignane Capoluoge (AP)
Direttore dei servizi gencrali ed amministrativi

Dirczione ed organizzazione dell’ Ufficio di segreteria e del personale amministralivo
teenico ed ausiliario, nonché  istruczione, predisposizione e formalizzazione degli atti
contabili, finanziari ed amministrativi delle Istituzioni Scolastiche con auwtoromia
operativa e responsabilita dirctta. Consegnalaric dei beni mobili

16/09/199 - 31/08 /2000

Tempo indeterminato

Direzione Didattica Statale di Folignano (AD)

Responsabile Anmuninistrativo

Atlivita ammindstrativo-contabile. Inventari. Sevizi gencrali. Coordinamento attivita del
personale ATA.
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Periodo
Inquadramento contrattuale
Datore di lavoro

FPosizione ricoperta
Principali mansicni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA
A TEMTO DETERMINATO

Periedo

Inquadramento contrattuale
Datore dilavoro

Posizione ricoperta

Principali mansicni e responsabilita

Periodo

Inquadramento contrattuale
Datore di lavoro

Posizione ricoperta

Principali mansioni e responsabilita

Periodo

Inquadramento contrattuale
Datore di lavoro

Pesizione ricoperta

Principali mansiond e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Periodo

Scuola

Titolo

Votazione

Periodo
Istituzione
Tipologia
Titolo

Titolo della tess
Votazione

Periodo
Scuola
Tipologia
Titolo
Votazione

27/03/1996 - 15/09/199%6
Tempo indeterminato

Ministero dell” Economia ¢ Finanze - Ragioneria Provinciale dello State di Ancona Via
Palestro 15 Ancona

Assistente economico-linanziaric

Attivita di natura contabile ¢ amministraliva inerente i controlli sulic pubbliche
amministrazioni in particolar modo sui consegnatari dei beni mobili dello stalo, soi
contl consuntivi e sugh altri atti sottopost al controllo preventive della ragioneria
territoriale

0370972015 - 31/08/2017

Tempo determinate

Istituto di Istruzione Superiore “G. Saccont” di Ascoli Piceno

Direttore amministrative con incarico aggiunlivo di REGGENZA

Direzione ed organizzarzione dell” Ufficio di segreteria ¢ del personale amministrativo
tecnico ed ausiliario, nonché  istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atd
contabili, finanziari cd amminisiralivi delle Tstituzioni Scolastiche con autonomia
operativa e responsabiliti diretta. Consegnatario dei bend mobili.

01/10/2014 - 31/08/2015

Tempo determinato

Istituto di Istruzione Superiore “G. Sacconi” di Ascoli Piceno

Direttore amministrativo con incarico aggiuntivo di REGGENZA

Dirczione ed organizzazione dell’ Ufficio di segreteria e del personale amministrative
tecnico ed ausiliario, nonché  istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti
contabili, fnanziari ed amministrativi delle Istituzioni Scolastiche con autonomia
operaliva e responsabilita diretta. Consegnatario dei berd inobili

13/09/2013 - 31/08/2014

Tempo determinato

Istituto di Istruziune Superiore “G. Sacconi” di Ascoli Piceno

Direttore aniministrativo con incarico aggiuntivo di REGGENZA

Direzione ed organizzazione dell’” Ufficio di segreteria ¢ del personale amministrativo
tecnico ed aunsiliario, nonché isbuzione, predisposiziene e formalizzazione degli atti

contabili, finanziari ed amministrativi delle Istituzioni Scolastiche con autonomia
operativa e responsabilita diretta. Consegnatario dei bend mobili

1988

Istituto Tecnico Commerciale “Umberto I di Ascoli Piceno
Diploma di Ragioneria

52/60

1997

Universita Politecnica delle Marche di Ancona
Laurea vecchio ordinamento

Economia e commercio

“I diritto di accesso alla docwmentazione amninistration. Cast giurispridenziali”
108 / 110

2016

Universita Telemalica Pegaso
Master di 2° livello CFU &0 - 1500 ore

“Diritto anmitinistrofive”

27/30
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CORSI DI FORMAZIONE
FREQUENTATI
Periodo

Scuola
Tipologia
Titolo
Periodo
Ente
Ore
Titolo
Periodo
Ente
Cre
Titolo
Periodo
Ente
Ore
Titolo

COMPETENZE PERSONALI

Competenze COMUNICATIVE

Competenze ORGANIZZATIVE E GESTIONALI

Competenze INFORMATICHE

PATENTE AUTO

PUBBLICAZIONI

2016

IMT Alt Studi Lucca lramite Formel
Corso di alta formazione - n. 40 or

“Gli strionenti finanziari dell Liwione Furepea

24709/ 2016

Liceo Scientifico “B. Rosetti” Rete Aurcra

7

“La geslionic dei PON — Organizzare inia corretia gestione dei PON FSE-FESR”

23/09/2016

Italiascuola- Ancona

7

“Cadice dei contratti ¢ scrole: casi applicativi e contratti tipic”

03/06/2016
Fnada - Anquap
4

“Le wiforme i ithicre e quelle in attuazions: verso wn nnovo ordinamento detla
repabblica, la buorn scuola ed 1 rinnovmmento defle aupninistraziond pubbliche”

COMPRENSIONE PARLATO
Lingue ] Produzione Praduzione
stranfere | Ascolto Lettura  |I0€razio | op g | SCRITTA
ne
Francesc A2 A2 A2 A2 Az
[nglese B2 B2 B2 B2 B2

A2 Francese: sostenuto in data 01/07/1992 esame triennale di lingua trancese presso
I"Universita degli Studi di Ancona;

B2 inglese: possiede la Certilicazione di lingua ingiese di livello B2 (QCER ) conseguita
1102/04/2016 presse I” Universita Telematica Pegaso.

Buona capacita di comunicazione, di inserimento in gruppi di lavoro e i
collaborazione. I1a frequentato corsi sulla comunicazione efficace e sull’ascolto attivo e
si & dedicata allo studio delle tematiche relazionali e leadership.

Capacitd J! coordinamento ed organizzavione del personale con senso della
P &

pianificazione e con buona attitudine alla gestone di progetti. Competenze acquisite
grazic all’esperienza lavorativa quotidiana e agli ulteriori incarichi:

Coordinatore del progetto “English 4 you” as. 2015/16 cod. Siform n. 192039 - 115
Ommnicomprensivo di Amandola;

Attivita di Tutor Esterno nell'ambito del progetto “English 4 you” a.s. 2015/16 cod.
Siform 192022 - 115 G. Sacconi di Ascoli Piceno;

Cirettore EBCL (European Business Competence Licence) ltalia - Test Center 115
Cmnicomprensivo di Amandola {FM) qualifica ottenuta con il sostenimento i esame il
22/03/2016.

Conoscenza degli strumenti digitali ¢ mullimediali; utilizze dei pacchetto applicative
Office. Conseguimente della patente ECDL Standard (7 moduli) da AICA in data
15/03/2016 n. IT ATA 500039; Conoscenza del pacchetto applicativo Inps “Nuava pass
web” appositamente formata dall' USR Marche nel 2015,

Patente B

1. Rivista: RAS _ Rassegna dell'autonomia scolastica, (Registrazione Tribunale di

Roma n 4587 del 22/9/87; 1SN 1972-8999) ANNO XXXV N, 6, novembre 2016 “!
comportamenti fattunli dopo la stipula del contratte _Osseromiza secondo la procediira di
evidenza pubblica”.

2. Rivista: RAS _ Rassegna dell’autoneinia scolastica, (Registrazione Tribunale (i
Roma n 43587 del 22/9/87, ISSN 1972-3999) ANNO XXXV N. 7, dicembre 2016 “La
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ATTIVITA' DI FORMATORE

ULTERIORIINFORMAZIONI

proposta di aggindicazione™.

3. Rivista: RAS _ Rassegna dell’autonomnia scolastica, (Registrazione Tribunale di

Rema n

4387 del 22/9/87 ISSN 1972-8999) ANNO XXXVI N. 1, mesi di

gennaio/ febbraio 2017 “Lesclusione aittomatica delle offeric anomale”.

Inserita nel gruppo di “esperd” formatori sulla tematica Acquisizione (i beni ¢ seroizi
nominata dal MIUR con decreto prot. N. 599 det 29/07/2015 per l'erogazione della
[ormazione ai Dirigenti Scolastici e Direttori s.g.a. nell’ambito delle attivita del progetto
nazionale di formazione “To Conto”.

Ha svolto le scguenti atfivithi di {formazione come relatrice csperta nella materia
Acquisizione di beni ¢ servizi nell’ambito del progetto MIUR “Io Conto” rivolto ai DSGA ¢
ai Dirigent Scelastici, con § seguentd incarichi:

Istifutc scolnstico Estremi incarico | Ore da tnearico

che ha confertio

Uicarico

ITC*A. Nota prot. n. N. 24 ore di formatrice in vari Tstituti delle

GENTILI" di 3885 del province di AP, FM e MC.

Macerata 30/09/2015

iS5 “VOTERRA - | Nota prot. n. N. 42 ore di formatrice in vari Istituh delle

ELIA" di Ancona | 7435/C12 del province del Venete e deli’Emilia Romapgna
14/10/2015

Nelle scguenti giornate:

01/10/2015 6 ore Porto Sant'Elpidio (FM) - IIS “L. Einaudi”
22/10/2015 b ore Macerata - ITCG A, Gentili”

28/10/2015 6 ore Macerata - ITCG “A. Genhili”

10/11/2015 b ore Mestre {VE) - Istiluto Tecnico “C. Zuccante”
11/11/2015 b ore Mestre (VE) - Istituto Salesiano San Marco
18/11/2015 6 ore Ascoli Piceno - 115 “C. Ulpiani”
30/11/2015 6 ore Modena - Liceo “L. A, Muratori”
10/12/2015 6 ore Belogna - Liceo Scientifico "N, Copernico”
16/12/2015 6 ore Cesena - Liceo Classico 'V, Mont”
19/01/2015 & ore Castel San Pictro (BO) - I1IS “B. Scappi”
20/01/2016 & ore Ravenna - ISC “V. Randi”

Ha svolto le seguenti attivita di formazione come relatrice nella materia Organizzazione
della segreteria digitale nell’ambite del Master di Segreteria digitale organizzato Jal
gruppe Spaggiari (incarico del 18/10/2016) in collaborazione con Fnada/Anquap
rivolto ai D5GA e agli assistenti anuninistrativi della scuola, nelle sepuenti glornate:

10/10/2016 2 ore Vasto (CH) - 115 "L, Einaudi”

2 ore

14/10/2016 Macerata - ITAS Matteo Ricci

Ha svolto la seguente attivita di formazione presso lo snodo formativo territoriale
IPSSAR “Buscemi” di San Benedeltc del Tronta (AP) nell'ambito della formazione
“DSGA e PNSD a scuola” rivolte ai DSGA (incarico prot. n. 411 del 19/01/2017) nelle
seguent] piornate:

30/01/2017
03/02/2017

9 ore Modulo 5 : Amministrazione trasparente, Albo on

line, open data, rendiconto sociale, organizzazionc
del lavoro

Ha svoito la seguente attivita di formazione presso lo snodo formativo territoriale TTC
“A. GENTILI” di Macerata (AP} nell'ambito della formazione “DSGA e PNSD a scuola”
rivolto a1 DSGA (incarico prot. n. 148 del 10/01/2017} nelle seguenti giornate:

07/02/2017 4 ore La gestione corretta della sezione amministrazione

trasparente ¢ dell’Albo on line

Iscritta all’Albe dei Collaboratori FORMEZ PA con asscgnazione del 1 Hvello di
professionalita,

Incaricala dall'USR Marche - Ufficio [V di AP ¢ FM per la rappresentanza in giudizio
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dell’ Amministrazione nelle cause di lavoro di fronte al Giudice Ordinario, dall’anno
2015 a tutt’ogel.

o

In possesso dell™ Atestato di compiuto tirocinio” rilasciate dal MEF nel 2015 in maleria di
Revisione Legale dei conti ai sensi del D. Lgs. N. 39/2010 e del D.M. 25/06/2012 n. 146.

Iscritta nell'Efence Regivitale della Regione Marche dei soggeti in possesso delle
competenze professionali certificate in relazione agli standard minimi di competenze
per gli operatori delle strutture formative accreditale rilasciata dalla Regione Marche ai
sensi del DGR n. 1071 del 19/09/2005,

In possesso dell’Abilitazione alle funzioni di Ufficiale di Riscossione (art. 5 della L.
11/01/1951 n. 56) consepuita presso il Tribunale di Ascoli Piceno nella sessione di esami
indelta con D.M. 18/02/1995 per 'anno 1995.

Consapevole delle sanziont penali, el caso di dichiaraziont non vertieri, i formazione o uso di attd falsi, vichimmnate dall’art, 76 del D.P.R. n. 445/2000, dichiara
clie quanto sopra corrisponde n Geriti, Af sensi del D. Lgs. 196/2003 dichiara aftresi, di csseve informata che | dati personali vaccalti saranio trattati, anche con
strumentn nyformntics, esclusivanente nell‘ambito del procedimento per il qunle la presente dichinrazione viene resa,

Ascoli Piceno, 8 febbraio 2017 In fede firma digitale

Claudia Odoardi
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